
 

 راهنمای تکمیل فایل اکسل اطلاعات دانشجویان شاغل به تحصیل دانشگاه برای فرنما 

 

به دلیل گستردگی دسترسی های تعریف شده در سامانه فرنما، هر ساله اطلاعات دانشجویان شاغل به تحصیل     

از دانشگاه ها دریافت و در سامانه فرنما، بروز رسانی خواهد شد که علاوه بر درج عضویت دانشجویان در فرنما،  

و در آمار ها می توانید از جزئئات آن  دسترسی های ان نیز برای کارشناسان و مدیران راحت تر خواهد بود 

 استفاده نمایید. 

در ضمن مقرر گردیده است که در هنگام فارغ التحصیلی دانشجویان از دانشگاه، از این پس، در قسمت     

مدیریت عضویت ها، تاریخ انقضای عضویت دانشجو را درج نمایید تا دسترسی آنها به اطلاعات سامانه غیر فعال  

اطلاعات خود دسترسی خواهند داشت   گردد، هر چند بعد از پایان عضویت دانشجویان، نیز همه افراد به تاریخچه 

 که بزودی اطلاع رسانی می گردد. 

 

نید و در کنار نام دانشگاه در قسمت  برای دریافت کد دانشگاه، به سامانه پابلیک مراجعه ک کد دانشگاه: -1

واحد های دانشگاهی، کد آن را در ستون کد دانشگاه وارد نمایید و درستون دانشگاه نیز نام دانشگاه را  

 وارد نمایید

برای دانشگاه های ستادی)پیام نور، ملی مهارت، علمی کاربردی و    ه های ستادی:اویژه دانشگ  -2

را  واحد نید و در کنار نام دانشگاه، نام مرکز را پیدا کنید و کد آن فرهنگیان( به سامانه پابلیک مراجعه ک

در ستون کد واحد زیر مجموعه وارد نمایید و در ستون واحد زیر مجموعه نیز نام مرکز یا واحد را وارد  

 . نمایید 

 وارد نمایید.  را  2و زن  1مرد برای  :کد جنسیت -3

  حساس ترین و وقت :(سامانه فرنماکد رشته های ثبت شده در  از طریق  )کد رشته تحصیلی   -4

 فایل اکسل، این بخش می باشد. ترین بخش رگی

 ابتدا وارد سامانه پابلیک شوید،  •

 جلوی نام واحد دانشگاهی، بخش وجود دارد بنام رشته ها،  •



ی در دانشگاه دارید که در این قسمت  . اگر رشته اد رشته در آن درج شده است ک نام هر رشته و  •

 وارد نمایید. فرنما درج نشده، ابتدا باید آن را 

 شود. شناسه رشته دیده  ید تا نام رشته وناین بخش استفاده ک اکسلاز خروجی ید سپس می توان •

در محل ستون کد رشته، شناسه رشته درج شده    جویان خود،سپس در فایل اکسل آماده شده دانش •

 . راد کنید. توجه کنید دو ستون شناسه وجود دارد، و مد نظر شناسه رشته استدر فرنما را و

 مانند تصویر زیر در ستون قرمز مشخص شده است: 

که به عمل فیلتر کردن اکسل   دیخش باید بسیار دقیق و با حوصله انجام شود و از افرارود این بو

 مسلط هستند باید کمک گرفته شود. 

 

 
 

 

 

 

 



 کد مقطع تحصیلی:  -5

 دول زیر استفاده نمایید: ج ز  رود کد مقطع تحصیلی ابرای و

 

 
 

ی تخصصی استفاده نمایید و برای اشکی، از دکتربرای رشته های غیر پز وجه داشته باشید که ت

 ید. ی پزشکی از دکتری عمومی استفاده کنزیر رشته هاای دکتر

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 کد نوع پذیرش: -6

 برای ورود کد نوع پذیرش از جدول زیر استفاده کنید: 

 

 

 


